



机械工程学院2020年度考核工作日程安排表




	序号
	日	期
	[bookmark: _GoBack]工作事项

	1
	12 月 28 日
	学院召开党政联席会议，部署2020年度考核工作

	2
	12 月 29 日
	参加 9:00 召开的学院考核工作人员会议

	
3
	


12 月 30 日-12 月 31 日



	组织学院教职工代表对 A、B 类部门单位及中层干部、学报（自然科学版）、学报（社会科学版）进行评价。

	
4
	
	学院中层正职对中层副职进行评价。

	5
	2021 年1 月 4 日-1 月 6 日
	1 月 4 日—1 月 6 日：学院召开述职评价会，组织全体教职工对学院中层领导班子和中层干部进行评价，同时组织学院全体教职工党员和学生党员对学院党建工作进行评价。学校成立工作组，由校领导带队，分别参加学院党总支现场述职评价会议。

	6
	
	1 月 4 日下午：各系（中心）、管理系列（含辅导员）召开述职评审会，对教师系列、教辅系列、管理系列个人任务完成情况进行评价。教职工填写《山东省事业单位工作人员年度考核登记表》，系（中心）主任或支部书记填写领导评语。

	7
	
	1 月 5 日上午：各系（中心）、室将《山东省事业单位工作人员年度考核登记表》以系（中心）、室为单位收齐后交到综合办公室。

	8
	
	1 月 5 日下午：各系（中心）将年度总结报告纸质版交到综合办公室，电子版发至lixia8812@126.com邮箱。

	9
	
	1 月 6 日，学院将参加考核人员的《山东省事业单位工作人员年度考核登记表》及年度考核汇总表报人力资源处。

	

10
	2021 年 1 月13 日
	参加党总支（党委）书记抓基层党建述职评议

	11
	
	将中层干部的《山东省事业单位工作人员年度考核登记表》报党委组织部。
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