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                                               教务函〔2021〕47 号 

 

各学院： 

为进一步规范课堂教学秩序，严格落实《山东理工大学教师

课堂教学规范》《山东理工大学学生课堂文明守则》等文件规定，

落实学校常态化疫情防控工作，严肃课堂纪律，树立良好学风，

确保教师授课和学生听课效果，现对课堂纪律提出以下要求： 

1.教师是落实立德树人根本任务、全面贯彻落实党的教育方

针，确保社会主义办学方向和宗旨、培养德智体美劳全面发展的

社会主义建设者和接班人的直接组织者和实施者，是课堂教学的

第一责任人，要充分发挥课堂教学在意识形态工作主阵地、主战

场作用，注重课堂教学政治性与学术性的有机统一，不断改善学

生上课体验，激发学生学习兴趣，提高亲和力，让广大学生在学

习专业知识的同时，不断完善自身的世界观、人生观、价值观。

要落实疫情防控要求，严格执行学生错时错峰上下课制度，课前

拍照记录学生位置，采取有效方式检查记录学生到课情况；要维

护课堂教学秩序，对于学生违反课堂纪律的现象要及时制止并严

肃批评；要灵活运用教学方式方法与教学手段，调动学生学习积

极性和主动性。 
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2.学生应严格按照学校教学计划参与课堂学习，不得无故请

假，不得以参与学生社团活动等为由迟到、早退或旷课；在教学

场所上课时，应着装整洁得体，禁止穿拖鞋、背心等进入教室，

不允许携带食物进入教室；对老师言行举止得体，禁止上课时睡

觉、玩手机、接打电话、听音乐等，严禁在教学场所吸烟。 

3.辅导员要对学生班级的上课情况进行抽查，督促教育学生

按时上课，严格执行请销假制度，杜绝学生迟到、早退、旷课等

现象，确保课堂纪律；学生干部应督促并协助授课教师做好课堂

考勤工作，对旷课同学核实情况并做进一步处理；学生教学信息

员要及时了解教师教学和学生学习情况，收集和整理有关教学信

息并做进一步处理；教学督导对教师课堂教学各个环节的工作情

况和效果进行检查与评价，并向任课教师和学院及时反馈改进意

见。 

4.学院应把教风建设和学风建设作为日常工作大事常抓不

懈，切实增强任课教师的责任感和使命感，在学生班级中建立常

态化考勤制度和帮扶制度，经常了解教师教学情况和学生学习情

况。请各学院认真组织所有教师对照学校有关文件规定对自己的

课堂教学工作进行自查，提出有针对性的改进措施，不断提高课

堂教学质量。在教师自查的基础上，各学院要对本学院所有的课

堂教学情况进行专项检查，形成分析报告，分析存在问题，提出

改进措施，做好课堂教学的日常监控工作。 

5.学校成立学生课堂纪律专项检查小组，安排有关人员通过

现场听课看课、视频监控、访谈座谈、抽查督查、信息反馈等多

种形式，深入课堂进行核实检查，因任课教师不负责任造成的课
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堂纪律问题，按照《山东理工大学教学事故界定及处理办法》追

究相关教师责任；因学生违反课堂纪律，无故缺席学校规定的教

学活动，按照《山东理工大学学生违纪处分规定》进行严肃处理。

学院课堂教学专项检查情况将作为本学期期中教学检查的一部

分，学校将在期中教学检查期间，对各学院的课堂教学专项行动

情况进行抽查。 

 

 

 

教务处 

学生工作（部）处 

教学质量评估评价中心 

2021 年 4月 23日 
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