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[bookmark: OLE_LINK2]（以下不需要打印）填写说明：
1.使用单位：填写至学院、部门，如“机械工程学院”“齐文化研究院”“资产管理处”。
2.合同编号：如实填写。政府采购合同，即封面“合同编号”，注意使用下划线“_”。
3.项目名称：如实填写全称。政府采购合同，即封面“项目名称”。
4.项目编号：政府采购合同，即封面“项目编号”或“采购编号”；其他合同如实填写，自行采购合同等确实没有项目编号的，填写“部门经费项目号”。
5.供应商：填写供应商公司全称。政府采购合同，即封面“乙方”。
6.中标金额：用阿拉伯数字填写。如果不是合同整体验收，则填“***万元，其中***万元”，前面填合同总金额，后面填本次验收的合计金额。
[bookmark: OLE_LINK1]7.合同中货物情况：按照每种货物一行的形式按合同所列内容填写，注意所列“金额”合计应等于上面所填的“中标金额”。
8.实际供货情况：按照每种货物一行的形式按实际供货情况填写。
9.接货情况 之  供货时间：填写接货日期。
[bookmark: _GoBack]10.接货情况 之  存放地点：填写至具体房间号，如分布在多个场所的，应逐一列明。
11.本表为存档资料，不得涂改！
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