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[bookmark: _Toc14076][bookmark: _Toc192771288] 系统总体流程图
[bookmark: _Toc21594][bookmark: _Toc192771289]  业务模型图
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[bookmark: _Toc28106][bookmark: _Toc192771290]  认识实验教学子系统
  通过访问系统地址、数字校园门户等途径，最终访问到如下图界面
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[bookmark: _Toc22544][bookmark: _Toc192771291]任务老师排课操作流程图
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[bookmark: _Toc5103][bookmark: _Toc192771292]基础数据维护
课程的负责老师可以在以下页面对实验课程设置实验项目，并上传大纲和学习资料。
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[bookmark: _Toc21743][bookmark: _Toc192771293]排课（最关键一步）
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[bookmark: _Toc17932][bookmark: _Toc192771294]实验上课预约
先在如下图所示点击实验上课预约界面：
注意排课模式是“责任教师安排”时，后面的操作按钮将会出现“实验安排”
如果是其它模式则不允许老师自行预约，等待实验单位安排结果。
[image: ]	
接下来首先设置任务课程所开实验项目：
[image: ]
系统默认将课程基本数据设置过的实验展示处理，“确认”留下要开的实验项目即可。[image: ]
需要注意任务的学时跟设置的项目总学时是否一致，否则会有下面提示。
[image: ]
点“实验安排”打开如下界面：分批与合并课堂
1 可以对当前教学班学生名单进行实验分批分组，将本教学班学生分成多批/组上课；
2 可以同课程的不通教学班进行合并课堂，同课程不同教学任务合并到一起上课；
3 合并课堂后仍可以进行学生实验分批，分批时可以选定时间条件，查询有空的学生
4 不进行分批时系统模块就按教学班学生所属行政班级自动形成批次。
[image: ]
点击“实验安排”进行实验项目的分组安排。
[image: ]


1 可以通过切换按钮选择按项目排班级，或是按班级批次排项目。
2 可以自定义指导教师个数及类型，指导教师、准备教师。
3 可以使用直观选择模式寻找有空上课的时间。
4 多个分组之间有规律的可以复用信息，再做针对性调整。
[image: ]


项目实验内容一次课时进行不完时，可以在分组基础上点击“添加时间”增加一次或多次时间安排。
[image: ]
[image: ]
实验编排预约完成后 要进行提交需求：提交后待实验单位确认审核完成排课。
[image: ]
检查排课完成情况：完成比不是100%的情况一般是因为①项目学时数之和不等于任务数；②并非所有学号都安排落实了每个实验项目；
[image: ]
[bookmark: _Toc24718][bookmark: _Toc192771295]实验安排查询（导出学生分组名单）
注意：此页页面默认展示当前日期（今天）的上课安排，如需查看其他时间的上课安排，请修改筛选条件
1、 责任教师可在此页面查看实验安排；
2、 按不同维度导出课表；
3、 点击【导出分组名单】按钮，按排课结果导出学生分组名单
4、 任务名单有更新时，可以点击代选按钮调整本次安排的学生名单。
[image: ]
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[bookmark: _Toc26858][bookmark: _Toc192771296]个人课表查询
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[bookmark: _Toc9181][bookmark: _Toc192771297]实验调课申请
责任教师申请调课在此页面进行，实验室中心审核通过后课表会相应调整。
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[bookmark: _Toc192771298]常见问题
[bookmark: _Toc192771299]进来之后看不到我需要排课的任务。
询问学院管理老师或者实验中心管理老师，确认排课模式选的是“责任教师安排”。
[bookmark: _Toc192771300]排课比例不是100%，怎么办？
可在课程的实验安排页面（下图）认真核对每个项目的学时及分批人数是否都安排完整了，实验安排完成之后，学生名单有调整的是否在“实验安排查询”页面调整了学生名单（代选功能）。
[image: C:\Users\wangj\AppData\Roaming\Tencent\Users\2175250230\QQ\WinTemp\RichOle\J@~{)~$$A{LN{D7FR9PNY]V.png]
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