山东理工大学机械工程学院党总支
机械党字〔2020〕11号

关于印发《机械工程学院党总支及所属党支部换届选举工作实施方案》的通知

各党支部：
《机械工程学院党总支及所属党支部换届选举工作实施方案》经党总支会议研究同意,现予以印发，请认真贯彻执行。
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机械工程学院党总支
2020年10月23日




机械工程学院党总支
及所属党支部换届选举工作实施方案

按照学校党委的总体部署，根据《中国共产党章程》《山东理工大学基层党组织换届选举工作实施细则》和《关于做好党总支（党委）换届选举工作的通知》等有关规定，结合学院实际，制定学院党总支及所属党支部换届选举工作实施方案如下。
一、指导思想
以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，贯彻落实新时代党的建设总要求和党的组织路线，发扬党内民主，严肃党内政治生活，认真回顾总结学院近年来党的建设和各项事业建设发展情况，进一步加强基层党组织班子建设，凝聚动员广大党员、干部和师生员工，全面落实学校“一精神”“一规划”目标任务，不断提升基层党组织的创造力、凝聚力和战斗力，为落实立德树人根本任务、加快推进学院高质量发展、努力建设省内一流、国内知名的教学研究型学院提供坚强组织保证。
二、成立换届选举工作组
组  长：刘  伟
副组长：高存福 
成  员：张桂香 赵元亮 黄雪梅 安钰坤 张华强 
朱  峰 刘  冰 张格铭 齐  航 刁  军
联络员：齐  航
主要负责学院党总支及所属党支部换届选举工作的筹备、组织、协调推进工作。
三、主要工作任务
听取并审议本届党的总支部委员会（支部委员会）工作报告，选举产生新一届党的总支部委员会（支部委员会）。
四、时间安排
11月中旬前结束，具体安排见《机械工程学院党总支及所属党支部换届选举工作安排表》（附件）。
五、方法步骤
（一）党支部换届选举
1.各党支部召开支委会，研究党支部大会的召开时间、议题等内容，向学院递交换届选举的请示，党总支研究后批复。
2.各党支部总结上次换届以来的工作，找出问题不足，提出下一步工作目标，形成工作总结，报党总支备案。
3.酝酿提名候选人。各党支部按照德才兼备、以德为先和班子结构合理的原则，综合考虑党龄、年龄、性别、岗位等方面的因素，在全体党员充分酝酿推荐的基础上，根据多数党员的意见，按照差额比例不少于20%的要求，提出党支部委员候选人预备人选，等额提出书记（副书记）候选人预备人选。教工党支部书记一般应具有博士学位或副高以上职称。
4.委员、书记候选人请示。各党支部向党总支呈报新一届党支部委员、书记（副书记）候选人预备人选的请示，党总支研究批复。
5.召开换届选举会议。各党支部召开换届选举党员大会(有选举权的到会人数不少于应到会人数的五分之四)，听取本届委员会工作总结，差额选举产生新一届党支部委员会。召开新选举产生的党支部委员会全体会议，等额选举产生书记，研究支部委员的分工。
6.选举结果报批。选举结束后，各党支部要将选举结果及委员分工情况报学院党总支备案，书记（副书记）报学院党总支批准。
（二）党总支换届选举
1.组织召开学院党总支会议，研究换届选举工作方案，确定换届选举大会召开时间、主要议程、新一届党的总支部委员会组成原则及名额、候选人名额和选举办法等。（负责人：刘伟 ）
2.起草并向学校党委报送学院党总支换届选举请示。（负责人：刘伟 齐航）
3.起草工作报告。党总支主要对本届委员会近几年的工作进行回顾总结，肯定成绩，总结经验，查找问题，提出今后工作的目标任务和工作措施。形成工作报告初稿，经各支部、党员讨论后，进一步修改完善，报党委组织部备案。同时起草党费收缴、使用和管理情况报告，以及会议选举办法（草案）和主持词等。（负责人：刘伟 高存福 齐航）
4.人选酝酿。党总支根据委员候选人基本条件，按照不少于20%差额，组织各党支部、党员按照德才兼备、以德为先和班子结构合理的原则，酝酿委员候选人初步人选。召开党总支会议，根据酝酿情况提出候选人初步人选, 以适当方式对候选人初步人选进行考察，组织所属党支部、党员对候选人初步人选进行讨论。召开党总支会议，根据多数党支部、党员意见及考察情况，研究确定委员候选人预备人选，同时提出书记、副书记候选人预备人选名单，报学校党委审批。（负责人：刘伟 高存福）
5.换届选举。党总支组织召开党员大会进行换届选举，选举产生新一届党的总支部委员会。召开第一次全体委员会议选举书记、副书记，并进行委员分工。选举结果报学校党委。（负责人：刘伟 高存福）
设计印制会议选票,提出监票人和计票人建议名单。（负责人：高存福 齐航）
选举大会会务。布置会场，准备票箱，组织选举。（负责人：高存福 刁军）
6.选举结果的报备。党员大会和新一届委员会第一次全体会议闭会后，党的总支部委员会的换届选举结果及委员分工情况，报学校党委批准。报告的主要内容是：党员大会召开时间、地点、应到人数、实到人数、有效票数、每个委员候选人获得的票数，委员会选举的结果；新一届委员会第一次全体会议召开时间、应到人数、实到人数、书记和副书记的选举结果、委员分工情况等。（负责人：高存福 齐航）
7. 会议材料整理归档。党总支收集、整理换届选举相关材料，并立卷、归档。（负责人：齐航）
六、有关要求
（一）提高认识，精心组织。党总支和党支部换届是党内政治生活中的一件大事，在学校党委统一领导下进行，学院党总支具体组织实施。各党支部书记要担起政治责任，精心组织，统筹安排，认真把换届选举工作做细做实。
（二）认真学习，严格程序标准。换届选举工作原则性强、程序严格。学院党总支理论中心组要安排1次理论学习，各党支部也要结合“主题党日”，就《中国共产党章程》《中国共产党基层组织选举工作条例》《中国共产党普通高校基层组织工作条例》《山东理工大学基层党组织换届选举工作实施细则》等文件制度开展学习活动。通过学习，统一思想、提高认识，熟悉选举工作的标准、程序，教育引导广大党员正确行使自己的民主权利，确保换届选举工作顺利进行。
（三）发扬民主，严格纪律要求。选举是党内民主的重要形式，各党支部要充分发扬民主，广泛听取意见，反复酝酿，依法、依章做好换届选举工作。广大党员要以对党的事业高度负责的态度，正确行使党员权利，遵守换届工作纪律要求。

附：机械工程学院党总支（党支部）换届选举工作安排表

机械工程学院党总支
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	时  间
	内  容
	责任人

	10月24日前
	宣
传
发
动
	党总支、党支部组织学习党内选举相关规章制度
	刘伟
党支部书记

	
	
	拟定换届选举工作实施方案
	高存福

	
	
	召开党总支会议研究换届工作方案
	刘伟

	
	
	召开党总支扩大会议安排部署换届选举工作
	刘伟

	11月6日前
	党
支
部
换
届
选
举
	召开支委会，研究选举工作安排；
向学院党总支呈报换届选举的请示。
	党支部书记

	
	
	总结党支部上次换届以来的工作，找出问题不足，提出努力方向，形成支部工作总结。
	党支部书记

	
	
	酝酿提名候选人，提出党支部委员候选人预备人选，等额提出书记候选人预备人选，报党总支审批。
	党支部书记

	
	
	召开换届选举会议
	党支部书记

	
	
	选举结果报批
	党支部书记

	
	撰写党总支工作报告和党费收缴、使用和管理情况报告
	刘伟

	
	各党支部讨论酝酿，提出党总支委员候选人初步人选
	党支部书记

	
	召开党总支会议，研究确定候选人初步人选，并对初步人选进行考察。
	刘伟

	
	各党支部组织本支部党员对候选人初步人选进行讨论
	党支部书记

	11月6日前
	党总支研究确定委员、书记、副书记候选人预备人选报校党委审批。
	刘伟

	11月12日
	召开学院党总支全体党员大会进行换届选举
	刘伟

	11月12日
	召开新一届党总支第一次会议，选举产生书记、副书记，确定各委员分工，选举结果及有关情况报学校党委。
	刘伟

	11月15日前
	做好各类文件存档工作。
	齐航、各党支部书记



