一般办公设备、家具配置申请表
	申请单位
	机械工程学院
	使用人
	　 刁军
	电话
	2786910

	申请配置
计　　划
	资产名称
	空调
	规格
	5P

	
	型号
	包号：H7-2018-1
	单价
	 7500

	
	数量
	 1
	配置                  （使用人职级）         
	

	
	配置经费
	一般事业费□
	自筹（学院）经费□

	
	
	
	经费号：3001-390010
	财务审核：

	配置类别
	更换
	原资产编号
	无

	
	
	原因
	　

	
	新增
	原因
	学院教学研讨教室用

	资产管理员
意　　见
	签字：　　　　　　　　　年　　月　　日

	单位领导
意　　见　
	签字：　　　　　　　　　年　　月　　日

	资产管理科或分管领导意　　见
	签字：　　　　　　　　　年　　月　　日

	资产管理处负责人意见　
	签字：　　　　　　　　　年　　月　　日


说明：1.申请新增办公设备、家具，需要根据不同情况附加学校批文、批示。
2.个人升职、调动或其他情况应有组织或人事部门签署意见。
